
 
สัญญาเงินยืมเลขทีÉ.....................(1)……………….……………..วันทีÉ..............................................   ส่วนทีÉ  1 

ชืÉอผู ้ ยืม..................................................................จํานวนเงิน................................................บาท          แบบ  8708 

 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
                                                                 ทีÉทําการ........................…….................... 

             วันทีÉ.........เดือน.............……..พ.ศ............. 

 

เรืÉอง     ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน .....................................……………………… 

 

   ตามคําสัÉง/บันทึก  ทีÉ......................………….…ลงวันทีÉ.................................................ได้อนุมัติให้ 

ข้าพเจ้า..............................…………………………..ตําแหน่ง................................................................................... 

สังกัด.............................................................................พร้อมด้วย......................................………………….……… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ............................................................………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………...........................โดยออกเดินทางจาก 

      บ้านพัก          สํานักงาน           ประเทศไทย  ตั Ê งแต่วนัทีÉ...........เดือน..................……….พ.ศ........เวลา...............น. 

และกลับถึง          บ้านพัก        สํานักงาน       ประเทศไทย     วันทีÉ........เดือน.........................พ.ศ..........เวลา............น. 

รวมเวลาไปราชการครั Ê งนี Ê................................วัน........................ชัÉวโมง 

 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ      ข้าพเจ้า          คณะเดินทาง   ดังนี Ê  (10) 

ค่าเบี Ê ยเลี Ê ยงเดินทางประเภท...............................................................จํานวน.................วัน  รวม.........................บาท 

ค่าเช่าทีÉพักประเภท............................................................................จํานวน.................วัน  รวม........................ บาท 

ค่าพาหนะ...........................................................................................................................รวม.........................บาท 

ค่าใช้จ่ายอืÉน........................................................................................................................รวม.........................บาท 

        รวมทั Ê งสิ Ê น..........................................บาท 

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)………………………………………………………………………………………………………….

     

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการทีÉกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายทีÉส่งมาด้วย  จํานวน 

...........................…………ฉบับ  รวมทั Ê งจํานวนเงินทีÉขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 

        ลงชืÉอ.....................................................ผู ้ขอรับเงิน 

                (…………………………..…………) 

                    ตําแหน่ง....................................................... 

 

 

 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินทีÉแนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 

ลงชืÉอ................................……………………………. 

        (…………………………………………………….) 

ตําแหน่ง...................................................................... 

วันทีÉ............................................................................ 
 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 
 

ลงชืÉอ.......................................………………………. 

       (…………………………………………………….) 

ตําแหน่ง...................................................................... 

วันทีÉ............................................................................ 
 

 

  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน.................................………………....บาท 

(…………………………………………………………………………..) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

ลงชืÉอ............................……………………..ผู ้ รับเงิน          ลงชืÉอ............................……………………..ผู ้ จ่ายเงิน 

       (……………………………..…………….)                             (……………………………..…………….) 

ตําแหน่ง.........................................................                     ตําแหน่ง......................................................... 

วันทีÉ...............................................................                     วันทีÉ............................................................... 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขทีÉ.............................................................วันทีÉ................................................... 

 

หมายเหต.ุ..........................................................................…………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

คําชี Êแจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทําใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน   หากระยะเวลาในการเริÉมต้นและ 

      สิ Ê นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาทีÉแตกต่างกันของบุคคลนั Ê น 

  ในช่องหมายเหต ุ

  2. กรณียืÉนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู ้ขอรับเงินเป็นผู ้ลงลายมือชืÉอผู ้ รับเงินและวันเดือนปีทีÉรับเงิน  กรณีทีÉมี 

  การยืมเงิน  ให้ระบุวันทีÉทีÉได้รับเงินยืม  เลขทีÉสัญญายืมและวันทีÉอนุมัติเงินยืมด้วย 

  3. กรณีทีÉยืÉนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู ้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชืÉอในช่องผู ้ รับเงิน  ทั Ê งนี Ê   ให้ผู ้ มีสิทธิ 

                   แต่ละคนลงลายมือชืÉอผู ้ รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนทีÉ  2) 

 

 

 

 

     



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                         
     ชืÉอส่วนราชการ..............................................................................................จังหวัด.......................................                                     

   ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ..................................................................................................ลงวันทีÉ...........เดือน............................พ.ศ................... 

ลําดับ ทีÉ ชืÉอ  ตําแหน่ง ค่าใช้จ่าย   รวม 

 
ลายมือชืÉอ 

ผู ้รับเงิน  
วัน  เดือน  ปี 

ทีÉรับเงิน   
หมายเหตุ 

 ค่าเบี Êยเลี Êยง ค่าเช่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอืÉน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขทีÉ..........….วันทีÉ............... 

 

จ ํานวนเงินรวมทั ÊงสิÊน (ตัวอักษร)……………………………………….……….......………………………….……………….                  ลงชืÉอ............................…………….......... ผู ้จ่ายเงิน 

                                              (……………………………………………….) 

ค ําชี Êแจง  1. ค่าเบี Êยเลี Êยงและค่าเช่าทีÉพักให้ระบุอัตราวันละและจํานวนวันทีÉขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                 ต ําแหน่ง.......................................................................... 

               2. ให้ผู ้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู ้ลงลายมือชืÉอผู ้รับเงินและวันเดือนปีทีÉได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันทีÉทีÉได้รับจากเงินยมื         ว ันทีÉ................................................................................ 

               3.  ผู ้จ่ายเงินหมายถึงผู ้ทีÉขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั Êนให้แก่ผู ้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู ้ลงลายมือชืÉอผู ้จ่ายเงิน      

ส่วนทีÉ  2 

แบบ  8708 คณะเกษตรศาสตร์และทรัพยากรธรรมชาติ ชลบุรี 
  

ส่วนทีÉ  2 

แบบ  8708 



แบบ บค.111 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ 

วัน  เดือน  ปี รายละเอียดรายจ่าย จํานวนเงิน หมายเหต ุ

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

                                                                         รวมทัÊงสิÊน   

 

 รวมทั ÊงสิÊน (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………….. 

 ข้าพเจ้า..................................................................................ต ําแหน่ง...................................... 

กอง.......................................ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนีÊ   ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู ้ รับได้  และ 

ข้าพเจ้า  ได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแทจ้ริง 

 

 

    ลงชืÉอ................................................ 

    ว ันทีÉ................................................. 

 

 



      

 

ใบสําคัญทีÉ ................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เงินจํานวน..........................................บาท...................................สตางค์ 

(……………………………………………………….) ได้จ่ายเป็นค่า.................................................จริง 

 

    ลงชืÉอ...................................ผู ้ จ่ายเงิน 

    ลงชืÉอ...................................พยาน 

    ลงชืÉอ....................................พยาน 

 


